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Jak planowac prace
z informacjg?

WIEDZA W PIGULCE

Wyszukiwanie i korzystanie z informacji stale towarzysza nam w codziennym zyciu. Pew-
nie nigdy nie pomyslates, jak czesto wykonujesz te czynnosci. Odrabianie prac domowych,
sprawdzanie czasu przyjazdu pociggu, odszukiwanie dat koncertow, pisanie wypracowan...
Przyktady mozna mnozy¢ w nieskonczonosc!

A przeciez praca z informacja to skomplikowana sprawa. Warto wiec poswiecic chwile
na zastanowienie sie nad zadaniem, ktore masz wykonac. Utatwisz je sobie dzieki odpo-
wiedniemu zaplanowaniu.

Kazda prace z informacjg rozpocznij od okreslenia, czego doktadnie potrzebujesz. Ja-
kich informacji ci brakuje, a co juz wiesz na dany temat? Jak bardzo szczegdtowych wiado-
mosci szukasz? Odpowiadajac na te pytania, wskazesz swojg potrzebe informacyjna. W trak-
cie wyszukiwania bedziesz prébowat jg zaspokoit.

Pamietaj, do czego pozniej bedziesz wykorzystywat zdobyte informacje. Wptywa to na
ocene przydatnosci znalezionych materiatow. Np. przy pracy nad szkolng prezentacjg przy-
da ci sie nie tylko tekst, lecz takze ilustracje, ktore zaciekawig innych uczniow.

Po okresleniu potrzeby informacyjnej sprobuj ogolnie zarysowac obszar poszukiwan.
Pozniej przejdz do wskazania bardziej szczegdtowych zagadnien. Pomoze ci to w kontrolo-
waniu, na jakim etapie pracy jestes i jak wiele ci jeszcze zostato.

Na kazdy etap pracy zarezerwuj odpowiednig ilos¢ czasu. Cate zadanie mozna przed-
stawic w formie szesciu punktow:

1. Okresl zadanie. Jakich informacji mi brakuje?
Pomysl, jak bedziesz szukat informacji. Z jakich zrédet skorzystam?
Dostan sie do zrodta informacji. Zajrze tut..

Znajdz wszystkie potrzebne informacje. Odrzuc te zbedne. 0, tego szukam!

L A

Uporzadkuj zgromadzone materiaty. Wskaz najwazniejsze rzeczy i zachowaj je. Twér-
czo wykorzystaj informacje. Gotowe!

6. Ocen, czy udato ci sie podotac wyzwaniu. Czy jestem zadowolony z efektu?

Po zakonczeniu pracy zawsze pomysl, czy udato ci sie spetnic potrzebe informacyjna
okreslong wczesniej. Czy wykorzystates zgromadzony materiat w najlepszy sposob? Nie
zrazaj sie popetnionymi btedami. Wszyscy sie na nich uczymy! Zastanowienie sie nad uchy-
bieniami pozwala unikna¢ ich w przysztosci. Inspiruje do odnajdywania dobrych metod ko-
rzystania z informacji.

ZADANIA SPRAWDZAJACE

Zadanie 1.

Uporzadkuj kolejne fazy poszukiwania informaciji i realizacji zadania:


http://edukacjamedialna.edu.pl

« Wybieram zrodta, do ktorych zamierzam siegnac, aby wyszukac niezbedne informa-
cje.

+ Precyzyjne okreslam potrzeby informacyjne — wiem, jakie informacje sq mi potrzeb-
ne do realizacji zadania.

« Upewniam sie, czy dysponuje wszystkimi informacjami niezbednymi do wykonania
zadania.

« Sprawdzam, czy wykonana praca jest zgodna z wymogami i spetnia moje oczekiwa-
nia (oraz poprawiam ewentualne braki.

» Porzadkuje zebrane informacje.
« Pracuje ze zrodtami — czytam, stucham, ogladam.

« Realizuje zadanie — pisze wypracowanie, przygotowuje prezentacje, sporzadzam re-
ferat.

« Ustalam, co jest celem zadania ktore rozwigzuje - wiem, na jakie pytania mam od-
powiedziec i jakie problemy rozwiazac.
StOWNICZEK

- potrzebainformacyjna: informacje wymagane przez danego uzytkownika, niezbed-
ne ze wzgledu na cel i okolicznosci jego dziatan. Potrzeba informacyjna prowadzi do
rozpoczecia wyszukiwania informacji.
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Podstawa programowa:

Informatyka, Ill poziom edukacyjny

Cele ksztatcenia

II. Wyszukiwanie, gromadzenie i przetwarzanie informacji z réznych zrodet; opracowywanie za pomoca komputera:
rysunkow, tekstow, danych liczbowych, motywéw, animacji, prezentacji multimedialnych.

Wiedza o spoteczenstwie, Il poziom edukacyjny
Tresci nauczania

Praca i przedsiebiorczosc.

Cele ksztatcenia

|. Wykorzystanie i tworzenie informacji.

Jezyk polski, lll poziom edukacyjny
Cele ksztatcenia
|. Odbior wypowiedzi i wykorzystanie zawartych w nich informacji.

Nowa podstawa programowa:

Jezyk polski, VII-VIIl klasa

Tresci nauczania

Uczen wyszukuje w tekscie potrzebne informacje oraz cytuje odpowiednie fragmenty tekstu publicystycznego,
popularnonaukowego lub naukowego.

Uczen porzadkuje informacje w zaleznosci od ich funkcji w przekazie.

Uczen gromadzii porzadkuje materiat rzeczowy potrzebny do tworzenia wypowiedzi; redaguje plan kompozycyjny
wiasnej wypowiedzi.

Uczen rzetelnie, z poszanowaniem praw autorskich, korzysta z informacji.

Uczen rozwija umiejetnosci samodzielnej prezentacji wynikow swojej pracy.

Uczen rozwija nawyki systematycznego uczenia sie.

Uczen rozwija umiejetnosc krytycznego myslenia i formutowania opinii.

Informatyka, VII-VIIl klasa

Tresci nauczania

Uczen ocenia krytycznie informacje i ich zrodta, w szczegolnosci w sieci, pod wzgledem rzetelnosci i wiarygodnosci
w odniesieniu do rzeczywistych sytuacji, docenia znaczenie otwartych zasobow w sieci i korzysta z nich.

Jezyk polski, liccum i technikum

Tresci nauczania

porzadkuje informacje w problemowe catosci poprzez ich wartosciowanie; syntetyzuje poznawane tresci wokét
problemu, tematu, zagadnienia oraz wykorzystuje je w swoich wypowiedziach.

korzysta z literatury naukowej lub popularnonaukowe;.

dokonuje krytycznej selekcji zrodet.

gromadzi i przetwarza informacje, sporzadza baze danych.
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