
 

 

Jak planować pracę
z informacją?

Wyszukiwanie i korzystanie z informacji stale towarzyszą nam w codziennym życiu. Pew-
nie nigdy nie pomyślałeś, jak często wykonujesz te czynności. Odrabianie prac domowych,
sprawdzanie czasu przyjazdu pociągu, odszukiwanie dat koncertów, pisanie wypracowań…
Przykłady można mnożyć w nieskończoność!

A przecież praca z informacją to skomplikowana sprawa. Warto więc poświęcić chwilę
na zastanowienie się nad zadaniem, które masz wykonać. Ułatwisz je sobie dzięki odpo-
wiedniemu zaplanowaniu.

Każdą pracę z informacją rozpocznij od określenia, czego dokładnie potrzebujesz. Ja-
kich informacji ci brakuje, a co już wiesz na dany temat? Jak bardzo szczegółowych wiado-
mości szukasz? Odpowiadając na te pytania, wskażesz swoją potrzebę informacyjną. W trak-
cie wyszukiwania będziesz próbował ją zaspokoić.

Pamiętaj, do czego później będziesz wykorzystywał zdobyte informacje. Wpływa to na
ocenę przydatności znalezionych materiałów. Np. przy pracy nad szkolną prezentacją przy-
da ci się nie tylko tekst, lecz także ilustracje, które zaciekawią innych uczniów.

Po określeniu potrzeby informacyjnej spróbuj ogólnie zarysować obszar poszukiwań.
Później przejdź do wskazania bardziej szczegółowych zagadnień. Pomoże ci to w kontrolo-
waniu, na jakim etapie pracy jesteś i jak wiele ci jeszcze zostało.

Na każdy etap pracy zarezerwuj odpowiednią ilość czasu. Całe zadanie można przed-
stawić w formie sześciu punktów:

1. Określ zadanie. Jakich informacji mi brakuje?

2. Pomyśl, jak będziesz szukał informacji. Z jakich źródeł skorzystam?

3. Dostań się do źródła informacji. Zajrzę tutaj…

4. Znajdź wszystkie potrzebne informacje. Odrzuć te zbędne. O, tego szukam!

5. Uporządkuj zgromadzone materiały. Wskaż najważniejsze rzeczy i zachowaj je. Twór-
czo wykorzystaj informacje. Gotowe!

6. Oceń, czy udało ci się podołać wyzwaniu. Czy jestem zadowolony z efektu?

Po zakończeniu pracy zawsze pomyśl, czy udało ci się spełnić potrzebę informacyjną
określoną wcześniej. Czy wykorzystałeś zgromadzony materiał w najlepszy sposób? Nie
zrażaj się popełnionymi błędami. Wszyscy się na nich uczymy! Zastanowienie się nad uchy-
bieniami pozwala uniknąć ich w przyszłości. Inspiruje do odnajdywania dobrych metod ko-
rzystania z informacji.

J
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Uporządkuj kolejne fazy poszukiwania informacji i realizacji zadania:
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• Wybieram źródła, do których zamierzam sięgnąć, aby wyszukać niezbędne informa-
cje.

• Precyzyjne określam potrzeby informacyjne — wiem, jakie informacje są mi potrzeb-
ne do realizacji zadania.

• Upewniam się, czy dysponuję wszystkimi informacjami niezbędnymi do wykonania
zadania.

• Sprawdzam, czy wykonana praca jest zgodna z wymogami i spełnia moje oczekiwa-
nia (oraz poprawiam ewentualne braki).

• Porządkuję zebrane informacje.

• Pracuję ze źródłami — czytam, słucham, oglądam.

• Realizuję zadanie — piszę wypracowanie, przygotowuję prezentację, sporządzam re-
ferat.

• Ustalam, co jest celem zadania które rozwiązuję – wiem, na jakie pytania mam od-
powiedzieć i jakie problemy rozwiązać.

• po rz a informac jna: informacje wymagane przez danego użytkownika, niezbęd-
ne ze względu na cel i okoliczności jego działań. Potrzeba informacyjna prowadzi do
rozpoczęcia wyszukiwania informacji.
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Podstawa programowa:

Informatyka, III poziom edukacyjny
Cele kształcenia
II. Wyszukiwanie, gromadzenie i przetwarzanie informacji z różnych źródeł; opracowywanie za pomocą komputera:
rysunków, tekstów, danych liczbowych, motywów, animacji, prezentacji multimedialnych.

Wiedza o społeczeństwie, III poziom edukacyjny
Treści nauczania
Praca i przedsiębiorczość.
Cele kształcenia
I. Wykorzystanie i tworzenie informacji.

Język polski, III poziom edukacyjny
Cele kształcenia
I. Odbiór wypowiedzi i wykorzystanie zawartych w nich informacji.

Nowa podstawa programowa:

Język polski, VII-VIII klasa
Treści nauczania
Uczeń wyszukuje w tekście potrzebne informacje oraz cytuje odpowiednie fragmenty tekstu publicystycznego,
popularnonaukowego lub naukowego.
Uczeń porządkuje informacje w zależności od ich funkcji w przekazie.
Uczeń gromadzi i porządkuje materiał rzeczowy potrzebny do tworzenia wypowiedzi; redaguje plan kompozycyjny
własnej wypowiedzi.
Uczeń rzetelnie, z poszanowaniem praw autorskich, korzysta z informacji.
Uczeń rozwija umiejętności samodzielnej prezentacji wyników swojej pracy.
Uczeń rozwija nawyki systematycznego uczenia się.
Uczeń rozwija umiejętność krytycznego myślenia i formułowania opinii.

Informatyka, VII-VIII klasa
Treści nauczania
Uczeń ocenia krytycznie informacje i ich źródła, w szczególności w sieci, pod względem rzetelności i wiarygodności
w odniesieniu do rzeczywistych sytuacji, docenia znaczenie otwartych zasobów w sieci i korzysta z nich.

Język polski, liceum i technikum
Treści nauczania
porządkuje informacje w problemowe całości poprzez ich wartościowanie; syntetyzuje poznawane treści wokół
problemu, tematu, zagadnienia oraz wykorzystuje je w swoich wypowiedziach.
korzysta z literatury naukowej lub popularnonaukowej.
dokonuje krytycznej selekcji źródeł.
gromadzi i przetwarza informacje, sporządza bazę danych.
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