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Sztuka prezentaciji

WIEDZA W PIGULCE

Prezentowanie wynikow swojej pracy na forum to sztuka, ktora przydaje sie nie tylko w szko-
le, lecz takze w pdzniejszym zyciu zawodowym.

Naszym wystapieniom czesto towarzyszy prezentacja multimedialna. Czasem zapomi-
namy, ze ma byc ona tylko pomoca, a nie gtdwnym nosnikiem przekazywanych informac;i
— mdweca nie powinien czytac ze slajdow. Prezentacja multimedialna stuzy przede wszyst-
kim odbiorcom, ktorzy dzieki niej tatwiej wychwytuja gtowne mysli. Z tego powodu slajd
powinien:

+ Nie zawierat zbyt duzo tekstu — kilka krotkich punktéw obejmujacych jedno lub dwa
zdania. Stuchacze musza zdazyc je przeczytac, jednoczesnie stuchajac tego, co méo-
wisz. Dajim na to odpowiednio duzo czasu i postaraj sie o jak najwiekszg skrotowosc
tekstu.

« Byc czytelny — zastosuj klasyczny kroj czcionki, ciemne litery na jasnym tle. Nie prze-
sadzaj z koloramii animacjami — niech graficzna forma slajdéw nie odciaga uwagi od
tresci.

« Przykuwac uwage. Zastosuj (ale z umiarem!) elementy przyciagajace wzrok, czyliilu-
stracje, zabawne obrazki, animacje.

» Posiadat schematy graficzne, jesli dobrze oddajg one tresc. Wykresy, tabele i mapy
mysli pomagaja w obrazowym ujeciu informagji.

Dobrze przygotowana prezentacja nie zapewni sukcesu twojemu wystapieniu. To nie
ona, lecz snuta przez ciebie opowiesc, zaciekawi stuchaczy. Tworzenie prezentacji multime-
dialnej moze jednak utatwi¢ przemyslenie i zaplanowanie referatu. Powinien miec on przej-
rzysta strukture — wstep, rozwiniecie podzielone na mniejsze czesci i zakonczenie. Zadbaj
rowniez o logike wywodu (informacje muszg wynikac z siebie) oraz o obrazowe przykta-
dy prezentowanych tresci. Dzieki prze¢wiczeniu wystapienia w domu sprawdzisz, ile czasu
moze potrwac. Odpowiednie przygotowanie pomoze ci zwalczy¢ treme, zwiekszy pewnosc
siebie.

Mowa ciataiintonacja gtosu sg takze wazne dla wystepujacego. Zachowuj sie naturalnie,
nie stoj caty czas, gestykuluj. Zadbaj o modulacje gtosu, zaznaczaj nig wazne informacje.
Mow powoli i wyraznie. Podczas wystapienia pare razy pozwol sobie na zart lub dygresje —
pozwoli to odpoczaé odbiorcom i sprawi, ze beda chetniej stuchac dalej.

Warto rowniez pamietaé, ze technika bywa zawodna. Wez ze soba wydruk prezentac;i
i przygotuj osobne notatki, ktore utatwia ci zebranie mysli.

Dzieki udanemu wystapieniu twoja praca bedzie mogta zosta¢ whasciwie doceniona.

POMYSt NA LEKCJE,

W multimedialnych czasach, w ktorych zyjemy, coraz czesciej jesteSmy proszeni o przy-
gotowanie zamiast referatu — prezentacji. Jak sprawic, by prezentacja byta atrakcyjna dla
odbiorcow, nie zas stanowita kolejng przeszkode w zrozumieniu tematu? Reguty sa proste,
wystarczy sie do nich stosowac i pamietac, ze tylko trening czyni mistrzem.


http://edukacjamedialna.edu.pl

Cele operacyjne
Uczestniczki i uczestnicy zajec:
* znajg zasady przygotowywania prezentacji multimedialnych;

« wiedza, jakich zachowan nalezy unikac w czasie prowadzenia prezentacji za pomoca
programow stuzacych do przygotowywania pokazow multimedialnych;

« pamietaja, ze sam poczatek pokazu to najistotniejszy moment stuzacy pozyskaniu
uwagi publicznosci i wyrobieniu sobie zdania na nasz temat;

« rozumieja, ze to nie kolorowe slajdy czy multimedia decyduja o atrakcyjnosci prezen-
tacji, ale odpowiednie zaplanowanie i przygotowanie catego wystapienia;

« potrafig uczyc sie na przyktadach i wyciagac z nich wnioski dla wtasnych przysztych
projektow.

Przebieg zajec

Czas: 30 min

Forma: prezentacja multimedialna,
praca wgrupach

Pomoce: komputer z dostepem do
internetu, projektor multimedialny,
karta pracy ,.Sztuka prezentacji”

Podziel uczestniczkii uczestnikow zajec na 5 grup. Kazdy z zespotow powinien otrzymac
kopie karte pracy ,.Sztuka prezentacji”.

Zaprezentuj kolejno filmy A, B i C (nie wiecej niz 5 minut kazdego filmu). Po kazdym
filmie popro$ poszczegolne grupy o przedyskutowanie dobrych i ztych stron prezentacii,
przeznaczajac na kazda z wewnetrznych dyskusiji nie wiecej niz 5 minut.

Zwroé szczegdlng uwage uczestniczek i uczestnikow na fakt, ze celem Ewiczenia nie jest
ocena tresci poszczegdlnych prezentadii, a sposobu ich przeprowadzenia oraz przygotowa-
nia samej prezentacji.

Zrodta:

1. ,Aleksandra Sewerynik, CopyCamp 2012", Fundacja Nowoczesna Polska, www.youtube.com/watch?v=0_0hc610yfk
2. . Zbigniew tukasiak, CopyCamp 2012, Fundacja Nowoczesna Polska, www.youtube.com/watch?v=BIGIb3ub6Bo
3., Alek Tarkowski, CopyCamp 2012", Fundacja Nowoczesna Polska, www.youtube.com/watch?v=WhMzqEhABtg

2.

Czas: 15 min
Forma: dyskusja
Pomoce: tablica, kreda lub marker

Popros grupy o zaprezentowanie wynikow pracy. Pozostate zespoty zache¢ do wygta-
szania opinii i komentarzy.

Odpowiedzi zapisuj na tablicy w formie listy dobrych i ztych praktyk.

Jako pytania pomocnicze rozwaz:
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http://www.youtube.com/watch?v=Q_Ohc61Qyfk
http://www.youtube.com/watch?v=BIGJb3ub6Bo
http://www.youtube.com/watch?v=WhMzqEhA6tg

1. w odniesieniu do samej prezentacji
+ Czy poszczegdlne prezentacje przedstawiaty jakas opowies¢, czy miaty okre-
§long strukture?
« Co sie dzieje, kiedy na slajdzie jest za duzo tekstu naraz?

« Czy tekst na slajdzie powinien by¢ taki sam jak tekst mowiony? Czy osoba pre-
zentujaca powinna czytac to, co wszyscy moga zobaczy¢ na slajdzie?

+ Czy lepiej widoczne s3 biate litery na ciemnym tle, czy odwrotnie?

+ Jaka funkcje powinny petnic ilustracje? Czy zaciekawitaby nas prezentacja z sa-
mym tylko tekstem?

+ Czytatwo jest utrzymac uwage odbiorcy, kiedy w prezentacji jest duzo ,efektow
specjalnych™
w odniesieniu do sposobu prezentowania

2.« Jaka powinna byc relacja miedzy tekstem na prezentagji a tekstem mowio-
nym?

« Czy powinnidmy trzymac w reku notatki? Jesli tak — co warto na nich zapisac?

+ Jak nalezy zaplanowac pierwsze minuty wystapienia, tak aby pozyskac uwage
stuchaczy juz od samego poczatku prezentacji?

+ W jaki sposob powinna zachowywac sie osoba prezentujaca? Jakiego typu za-
chowania s dobrze odbierane przez publicznosc, a ktore sprawiaja, ze niechet-
nie przygladamy sie prezentacji?

+ Cossie dzieje, kiedy technika zawodzi? Jak sie najlepiej przed tym zabezpieczyc?
3. w odniesieniu do przygotowania sie do przeprowadzenia prezentacji

+ Co powinnismy wiedzie¢ o grupie, przed ktdrg prezentacja bedzie miata miej-
sce?

+ Dlaczego warto odby¢ ,probe generalng” prezentacji w domu, przed wtasnym
komputerem?

« Czy warto sprawdzi¢, ile trwa prezentacja przed jej przedstawieniem?

Ewaluacja
Czy uczestniczki i uczestnicy po przeprowadzeniu zajet:

+ wiedza, w jaki sposob przygotowywac prezentacje multimedialne w programach ta-
kich jak MS PowerPoint?

« rozumiejg, ze w przypadku prezentacji multimedialnych kluczowe jest to, co mamy
do powiedzenia, a nie ilos¢ zdjec czy ,efekty specjalne™

+ znajg zasady komponowania slajdow dotyczace limitow tekstu i roli materiatow gra-
ficznych?

« wiedza, ze uwage widzow nalezy przykuc juz na samym poczatku prezentacji, tak aby
przekonact ich do prezentowanego tematu oraz samych siebie?

« potrafig oceniac poszczegdine ogladane prezentacje i uczyc sie na btedach popet-
nianych przez innych?
Opcje dodatkowe

Zajecia moga zostac rozbudowane w punkcie 1 — popros poszczegélne grupy o wskazanie
w 3-4 punktach, co nalezy zmieni¢, aby uczyni¢ poszczegdlne ogladane prezentacje cie-
kawszymi dla odbiorcow.
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MATERIALY

Karta pracy ,.Sztuka prezentac;ji”

ZADANIA SPRAWDZAJACE

Zadanie 1.

Przyporzadkuj dziatania do kategorii:
Kategorie:

« dobre praktyki
- zte praktyki

dziatania
Elementy do przyporzadkowania:

« przygotowanie wydruku na wypadek probleméw technicznych [rozwiazanie: dobre]
« uzywanie ilustracji jako sposobu na zainteresowanie odbiorcy [rozwigzanie: dobre]

« czytanie z kartki [rozwiazanie: zle]

- ciemne litery na jasnym tle [rozwigzanie: dobre]

« wielokolorowy tekst, na ktorym trudno sie skupic [rozwiazanie: zle]

- wczesniejsze sprawdzenie, ile czasu trwa prezentacja [rozwiazanie: dobre]

- prezentacja trwajaca dwa razy dtuzej niz zaktadany czas [rozwigzanie: zlel

+ chaotyczna kolejnosé slajdow [rozwigzanie: zle]

« czytanie slajdow [rozwiazanie: zle]

« tekst na slajdach stanowi podsumowanie lub podkreslenie najwazniejszych tresci
wystapienia [rozwiazanie: dobre]

« slajdy wypetnione duza iloscia tekstu [rozwiazanie: zle]
« nadmiar efektow specjalnych [rozwigzanie: zlel

- opracowanie struktury prezentacji przed przystapieniem do jej wykonania [rozwia-
zanie: dobre]

SLOWNICZEK

+ mapa mysli: sposob organizacji informacji i metoda sporzadzania notatek, polega-
jaca na graficznym uporzadkowaniu wiadomosci w potaczone liniami pola. W cen-
tralnym polu pojawia sie najwazniejsza informacja lub kluczowe pytanie, od ktorych
- podazajac za skojarzeniami - rysuje sie odnosniki.-

- eye catcher: (ang) element przyciagajacy wzrok.
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CZYTELNIA

- Zasady tworzenia prezentacji multimedialnych [online], [data ostatniej modyfika-
cji: 09.11.2011], [dostep: 19.04.2013], Dostepny w Internecie: http:/metodyka.wikidot.com/book:zasady-
-tworzenia-prezentacji.

« Kautz Tomasz, Zasady tworzenia prezentacji multimedialnych [PDF], Instytut Na-
uk Spotecznych Akademii Marynarki Wojennej, Gdynia [dostep: 19.04.2013], Dostepny
w Internecie: http://www.up.krakow.pl/ktime/ref2006/Kautz. pdf.

Marcin Wilkowski[online] Warsztat: jak przygotowaé prezentacje na konferencje
naukowa, Historia i Media [dostep: 13.06.2013], Dostepny w Internecie: http:/historiaimedia.org/2009/10/23/jak-
-przygotowac-prezentacje-na-konferencje-naukowa/.

Tekst: Urszula Dobrowolska, scenariusz: Michat Wysocki, konsultacja merytoryczna: Justyna Jasiewicz. Materiat
pochodzi z serwisu edukacjamedialna.edu.pl prowadzonego przez Fundacje Nowoczesna Polska.

Udostepniono na licencji Creative Commons Uznanie autorstwa - Na tych samych warunkach 3.0.

Zrodfo: http:/edukacjamedialna.edu.pl/lekcje/sztuka-prezentacji/.

Publikacja dofinansowana ze srodkow Stowarzyszenia Autorow ZAIKS, Trust for Civil Society in Central and Eastern
Europe, Polskiego Instytutu Sztuki Filmowej oraz Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego.

Podstawa programowa:

Jezyk polski, IV poziom edukacyjny

Cele ksztatcenia

I. Odbiér wypowiedzi i wykorzystanie zawartych w nich informacgji.
IIl. Tworzenie wypowiedzi.

Wiedza o spoteczenstwie, IV poziom edukacyjny
Cele ksztatcenia
|. Wykorzystanie i tworzenie informacji.

Informatyka, IV poziom edukacyjny

Cele ksztatcenia

II. Wyszukiwanie, gromadzenie i przetwarzanie informacji z réznych zrodet; opracowywanie za pomoca komputera:
rysunkéw, tekstow, danych liczbowych, motywéw, animacji, prezentacji multimedialnych.

Wiedza o kulturze, IV poziom edukacyjny
Cele ksztatcenia
II. Tworzenie wypowiedzi.

Nowa podstawa programowa:

Jezyk polski, liccum i technikum

Tresci nauczania

zna pojecie aktu komunikadji jezykowej oraz jego sktadowe (komunikat, nadawca, odbiorca, kod, kontekst, kon-
takt).

rozpoznaje i okresla funkcje tekstu (informatywna, poetycka, metajezykowa, ekspresywna, impresywna - w tym
perswazyjna).

stosuje zasady etykiety jezykowej w wypowiedziach ustnych i pisemnych odpowiednie do sytuacii.

formutuje tezy i argumenty w wypowiedzi ustnej i pisemnej przy uzyciu odpowiednich konstrukgji sktadniowych.
buduje wypowiedz w sposob Swiadomy, ze znajomoscia jej funkcji jezykowej, z uwzglednieniem celu i adresata, z
zachowaniem zasad retoryki.

porzadkuje informacje w problemowe catosci poprzez ich wartosciowanie; syntetyzuje poznawane tresci wokot
problemu, tematu, zagadnienia oraz wykorzystuje je w swoich wypowiedziach.

dokonuje krytycznej selekdji zrodet.
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