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Przechowuje i przekazuje dane
tekstowe

WIEDZA W PIGULCE

Teksty, ktore przechowujemy w pamieci komputera, stuza nam do rozmaitych celéw. Na
nasze potrzeby starajg sie odpowiadaé twércy oprogramowania komputerowego. Umozli-
wiajg oni zapisywanie danych w réznych formatach. Kazdy z nich ma okreslone zastoso-
wanie oraz pewne ograniczenia. Latwo zgubic sie w ich mnogosci, wiec dobrze wiedzie,
ktory jest najlepszy w danej sytuaciji.

llo¢ istniejacych formatow tekstowych wiaze sie z konkurencjg posrad wielkich pro-
ducentow oprogramowania. Apple dla swojego systemu stworzyta program Pages, kto-
ry zapisuje pliki w formacie o tej samej nazwie. Nie odczytuje go zadna aplikacja tekstowa
Windowsa ani program LibreQOffice Writer - najpopularniejszy edytor, dostepny na zasadzie
wolnego oprogramowania. On rowniez ma wiasny format zapisu, 0DT. Mozna go otworzy¢
np. za pomoca Worda, jednak przy odczycie moga nastapic roznice w formatowaniu tekstu.

Producenci oprogramowania dbaja o to, aby nasze pliki zajmowaty jak najmniej pamieci
i byty jak najefektywniejsze - dlatego tez Microsoft wprowadzit nowy domyslny format za-
pisu DOCX, w miejsce starszego DOC. Osoby posiadajace starsze wersje Worda moca mie¢
problemy z odczytem nowego formatu.

0 tym wszystkim pamietac nalezy, kiedy korzystamy z wielu réznych programow lub
kiedy przesytamy innym nasze pliki. Wspotczesne edytory tekstu umozliwiaja wybor spo-
$rod réznych formatéw podczas zapisu pliku. Gdy zalezy nam jedynie na tekscie, a nie na
jego wygladzie czy ilustracjach, mozemy skorzystac z formatow TXT czy RTF. Wybor od-
powiedniego formatu pomoze unikna¢ sytuacji, gdy odbiorca pliku nie wie, jak go otworzy¢
lub musi go ponownie edytowac. Takie problemy moga tez rozwigzac¢ dostepne w sieci,
darmowe aplikacje, ktore konwertuja pliki z jednego formatu na drugi.

Wszystkie wspomniane formaty plikow umozliwiajg ich edycje po ponownym otwar-
ciu. Nie zawsze tego wiasnie chcemy. Czasem wolimy mie¢ pewnosé, ze plik pozostanie
niezmieniony i zachowa nadany mu wyglad - np. gdy wysytamy swoje CV. Wtedy pomoc-
ny jest format PDF, ktory zapisuje obrazy stron gotowych do wydruku. Innym formatem
tekstu uniemozliwiajgcym jego edycje jest EPUB - format przeznaczony do odczytu e-bo-
okow, dzieki ktoremu tekst dostosowuje sie do wielkosci ekranu lub otwartego okna.

Korzystaj z dostepnych ci opcji zapisu. Dzieki temu upewnisz sie, ze nasz tekst ma za-
planowang forme i opcje edydji.

POMYSt NA LEKCJE,

Podczas zajec uczestnicy i uczestniczki pracuja w roznych formatach. Celem ¢wiczenia jest
przede wszystkim pokazanie roznych formatow zapisu danych i uswiadomienie, ze stuzyc
one moga roznym celom. Koncowa faza lekcji poswiecona zostanie spisaniu wnioskow.
Cele operacyjne
Uczestnicy i uczestniczki:

« znaja rozne formaty danych tekstowych i wiedza, co je od siebie odrdznia;

« potrafig wybierac format zapisu danych w zaleznosci od oczekiwanego efektu;
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« potrafig wybierac adekwatny do rozmiaru przechowywanych danych sposobich prze-
kazywania;

+ potrafig stworzy¢ dokument tekstowy w dowolnym formacie.

Przebieg zajec

Czas: 15 min

Forma: praca indywidualna

Pomoce: komputery, materiat po-
mocniczy A

Popros, aby uczestnicy i uczestniczki skorzystali z kart pracy i stworzyli dokumenty w pro-
gramach Word lub Open/LibreOffice (materiat pomocniczy A).

2.

Czas: 15 min
Forma: praca indywidualna
Pomoce: komputery

Nastepnie popros, aby uczestnicy i uczestniczki zapisali pliki w formatach: DOC, DOCX,
ODT, RTF, TXT, PDF. Potem musza sprobowac kazdy z plikow otworzy¢ kolejno w: Wordzie,
OpenOffice/Libre0ffice, notatniku i czytniku PDF. Kazdy/kazda indywidualnie spisuje swoje
obserwacje na temat tego, w jaki sposob zmieni sie dokument, gdy jego zawartosc otworzy
sie w innym formacie.

3.

Czas: 15 min
Forma: mapa mysli
Pomoce: tablica, kreda lub marker

Wspodlne spisanie wnioskow. Uczestnicy i uczestniczki powinni narysowac na tablicy
mape mysli, ktorej elementem centralnym bedzie stowo: Formaty, a ,odnogami” rodzaje
formatow i ich zastosowanie.

Ewaluacja

Czy po przeprowadzeniu zajec ich uczestnicy i uczestniczki:
« rozumiejg, ze rozne formaty stuza réznym celom?
» potrafig scharakteryzowaé poszczegdine formaty?

« potrafig wybrac format adekwatny do celu i sposobu przekazywania danych?

Opcje dodatkowe

Jeslimasz wiecej czasu, popros uczestnikow i uczestniczki zajec o napisanie podania skiero-
wanego do dyrekdji szkoty, ktére zawierac bedzie prosbe o wyrazenie zgody na organizacje
imprezy wolontaryjnej. Zwroc uwage, aby dokument zostat prawidtowo sformatowany.
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MATERIALY

« materiat pomocniczy A

ZADANIE DLA UCZNIA

Zadanie 1.
Zadanie 1.

Potacz nazwy formatow z definicjami.
Kategorie:

« format plikow tekstowych firmy Microsoft, pozwala na réznorodne formatowanie
tekstu, stosowanie wielu stylow, czcionek, podziatow, diagramow, ilustracji itp. oraz
na wielokrotne edycje pliku. Pliki w nim zapisywane s3 ciezsze od tych w nowszym
formacie DOCX.

« przenosny format plikow stuzacy do prezentacji, przenoszenia i drukowania tresci
tekstowo-graficznych. Jego zastosowanie zapewnia, ze po otwarciu w innym pro-
gramie nie zmieni sie to, jak wygladaja poszczegdlne strony.

« format plikow tekstowych pozwalajacy na réznorodne formatowanie tekstu, stoso-
wanie wielu stylow, czcionek, podziatow, diagraméw, ilustracji itp. oraz na wielokrot-
ne edycje pliku. Niemozliwy do odczytu przez najpopularniejsze edytory tekstu - Mi-
crosoft Word i Libre Office.

« format plikow pakietow biurowych, bedacy otwartym standardem ISO, podstawowy
dla wolnych programéw Open Office i Libre Office.

« najprostszy i najbardziej podstawowy format plikow tekstowych, ktory umozliwia za-
pis tekstu, ale nie jego formatowanie.

» format przeznaczony do odczytu e-bookow.
Elementy do przyporzadkowania:

« Pages [rozwiazanie: 3]

« TXT [rozwigzanie: 5]

« DOC [rozwigzanie: 1]

« EPUB [rozwigzanie: 6]

« PDF [rozwigzanie: 2]

« 0DT [rozwigzanie: 4]

SLtOWNICZEK

« konwersja : przeksztatcenie formatu pliku w inny format (np. zmiana pliku ODT w
DOCX).

« format DOC: (doc - od ang. document, dokument) - format plikow tekstowych firmy
Microsoft, podstawowy dla starszych edycji programu Microsoft Word (sprzed 2007
roku). Pozwala na réznorodne formatowanie tekstu, stosowanie wielu styléw, czcio-
nek, podziatow, diagramow, ilustracjiitp. oraz na wielokrotne edycje pliku. Pliki w nim
zapisywane sg ciezsze od tych w nowszym formacie DOCX.
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» format DOCX : format plikow tekstowych firmy Microsoft, podstawowy dla obecnie
wydawanych edycji programu Microsoft Word (od 2007 roku). Pliki w nim zapisy-
wane s3 |zejsze od tych w formacie DOC, jednak ich odczytanie jest niemozliwe w
starszych wersjach programu Word. Pozwala na réznorodne formatowanie tekstu,
stosowanie wielu stylow, czcionek, podziatow, diagramow, ilustracji itp. oraz na wie-
lokrotne edycje pliku.

« format PDF : (ang. Portable Document Format, przenosny format dokumentu) -
format plikow stuzacy do prezentadiji, przenoszenia i drukowania tresci tekstowo-
graficznych. Jego zastosowanie zapewnia to, ze po otwarciu w innym programie nie
zmieni sie to, jak wygladaja poszczegdine strony. PDF nie jest formatem przezna-
czonym do edycji tekstu. Dlatego tez nie jest oczytywany przez najbardziej popular-
ne edytory tekstu, ale przez dedykowane mu programy, takie jak popularny Adobe
Reader.

- format Pages : format plikow tekstowych, podstawowy dla edytora tekstu Pages
firmy Apple, dostosowanego do oprogramowania i0S. Jest odpowiednikiem Win-
dowsowego DOCXa - pozwala na roznorodne formatowanie tekstu, stosowanie wielu
stylow, czcionek, podziatow, diagramow, ilustracji itp. oraz na wielokrotne edycje pli-
ku. Niemozliwy do odczytu przez najpopularniejsze edytory tekstu - Microsoft Word
i Libre Office.

« format ODT:

« Format TXT : najprostszy i najbardziej podstawowy format plikow tekstowych, kto-
ry umozliwia zapis tekstu, ale nie jego formatowanie. Plik tekstowy wprowadzono w
poczatkach rozwoju technik komputerowych. Dzis nadal jest szeroko wykorzytysty-
wany, gtownie jako element oprogramowania - w plikach konfiguracyjnych, doku-
mentacjach czy instrukcjach dla systemu operacyjnego, programow, aplikacji. Pod-
stawowy format aplikacji Notatnik.

« format RTF : (Rich Text Format - ang. bogaty format tekstowy) - format plikow tek-
stowych opracowany w 1987 r. przez Microsoft, umozliwiajacy bardzo podstawowe
edytowanie tekstu - takie jak stosowanie podziatow akapitowych, pogrubien, kur-
syw, zmiane koloru czy rodzaju czcionki. RTF jest formatem domysinych edytorow
w systemie Mac 0S X - TextEdit, oraz w systemie Microsoft Windows - WordPad.

format EPUB : otwarty standard, oparty na jezyku XML, stuzacy do publikowania
elektronicznych ksiazek (e-bookow). Tworzone w nim ksigzki nie maja podziatu na
strony, choc istnieje mozliwos¢ wyswietlania na marginesie numeru strony pocho-
dzacego z ksigzki drukowanej. Format ten jest coraz szerzej stosowany w czytnikach
ksiazek elektronicznych.

CZYTELNIA

« Michat Kosmulski, Jak sie nie da¢ zamknac [online; dostep: 04.08.2015], dostepny
w Internecie: http://michal.kosmulski.org/computing/articles/jak-sie-nie-dac-za-
mknac.html

- Pawet Tkaczyk, Otwarte formaty plikow [online; dostep: 04.08.2015], dostepny w In-
ternecie: http:/pl.paweltkaczyk.com/otwarte-formaty-plikow/

« Format pliku [online], Wikipedia, [dostep: 04.08.215], dostepny w Internecie: ht tps :
//pl.wikipedia.org/wiki/Format_pliku
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Publikacja dofinansowana ze srodkéw Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego
Podstawa programowa:

Informatyka: przedstawia typowe sposoby reprezentowania i przetwarzania informacji przez cztowieka i komputer.

Informatyka: przy uzyciu edytora tekstu tworzy kilkunastostronicowe publikacje, z nagtowkiem i stopka, przypi-
sami, grafika, tabelami itp., formatuje tekst w kolumnach, opracowuje dokumenty tekstowe o roznym przezna-
czeniu.

Nowa podstawa programowa:

Informatyka, VII-VIIl klasa

Tresci nauczania

Uczen poprawnie postuguje sie terminologia zwigzana z informatyka i technologia.
Uczen zapisuje efekty swojej pracy w roznych formatach i przygotowuje wydruki.

Informatyka, liceum i technikum

Tresci nauczania

planuje kolejne kroki rozwiazywania problemu, z uwzglednieniem podstawowych etapow myslenia komputacyj-
nego (okreslenie problemu, definicja modeli i pojec, znalezienie rozwiazania, zaprogramowanie i testowanie roz-
wigzania).

do realizacji rozwiazan problemow prawidtowo dobiera srodowiska informatyczne, aplikacje oraz zasoby, wyko-
rzystuje rowniez elementy robotyki.

aktywnie uczestniczy w realizacji projektow informatycznych rozwiazujacych problemy z réznych dziedzin, przyj-
muje przy tym rézne role w zespole realizujgcym projekt i prezentuje efekty wspolnej pracy.
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